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Utilizacion
Aqui aprenderd como utilizar el sitio web para cargar sus datos del érea de
personales, ver las notas de los exdmenes, y acceder a la bolsa de
trabajo. alumnos en

el sitio web
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Ingreso al area de alumnos:

(paso 1) Para comenzar, debe ingresar al sitio web en www.iase.com.ar;

Direccidn | vy jase, com. ar| '

(paso 2) Una vez dentro del Ingreso Alumnos

sitio, sobre la derecha se despliega DN 12345678
un cuadro, como el de esta figura e — ““""“'EI
donde se debe ingresar el dni en la
parte superior (sin los puntos SEg Descamer el AM=misl de
we Uso del Ares Alumnos
intermedios ni espacios) vy la clave .
Bolsa de Trabajo
. , Aszistente Contable - part time
presionar el botén azul con forma Secretaria { Recepcionista
Asistente Contable

en la parte inferior. Luego

triangulito.

. . 7 I
Si nunca cambio su clave, la !
misma es probablemente su :
apellido en mintsculas. !



http://www.iase.com.ar/

Modificacion de datos personales: =
(Ingreso) Seleccionar la opcién datos
personales (resaltada en la imagen iHDla (GGustavo!

siguiente):
EEN-. Descargar el Manual de
-f"t;, Uso del Area Alumnos

Uatos Personales /
IM~acadamien |
Fechas de Recuperatorios \

CV Digital e

Bolza de Trabaijo
Reclamoz

(Actualizacion de datos personales) En los 2 recuadros inferiores que se ven en la
siguiente imagen, simplemente se selecciona el estado civil, se completan los demas datos y se
toca el botén Guardar Cambios.

Estado Civil: Solterajn |v] Calle:

Fecha de Macimiento: Mamero:

Macionalidad: Pisa:

Depto:

Telefono: P

) Localidad:
Harario de contacto:

Barrio:

Celular: Cadigo Postal:

Horario de contacto: Provincia:

E@rnail:

Desen recibir novedades v avisos por e@mail: Guardar Cambios

Es importante rellenar los datos personales ya que es
obligatorio que estén completos para acceder a la bolsa de
trabajo.

(Cambio de contraseiia) En el

cuadro superior derecho, aparece un - :
. Contrasena anterior:
campo como el que se ve en la imagen, .

. . Contrasena nueva:
en el cual consignando una contrasena

. Contrasefia nueva:
nueva y dos veces la anterior, se puede

cambiar la contrasefia para el ingreso Carnbiar contrasefa

al area alumnos.

(Datos Basicos) IMPORTANTE: si

L. . B Apellidols)*:

los datos basicos consignados en éste
Marnbre(s)®:
cuadro estuvieran mal (o no estuvieran), DNI*;
por favor conectarse con secretaria para Sexo*:

actualizarlos.



Informacion Académica:

(Ingreso) Seleccionar la opcién info
académica (resaltada en la imagen siguiente):

(Ver Informacion) Aqui apareceran
listadas las carreras y materias a las que se
encuentra inscripto/a. En el caso de las

iHola Gustavo!

EZR- Descargar 2l Manual de
Sun Uso del Area Alumneos

[lales-Fereangles ,.-/
Info Academica {
FEChasde REcuperatorios

CV Digital

Bolza de Trabajo E
Reclamoz

materias, por cada materia se muestra la condicién de la misma, los exdmenes rendidos y las

notas obtenidas en cada una.

Carrera:
Secretaria/Asistente Ejecutiva

Materia
Administracion Estratégica

Econormia y Finanzas

Etica Profesional

Gestidgn Profesional

Imagen v Comunicacidn Corporativa
Informatica Aplicada

Mictosoft PowerPoint ®P

Microsoft Excel =P

Protocolo v Ceremonial de Empresas

Psicologia v Comportamienta Organizacional
Redaccidn Empresarial

Tecnologia Web

En verde aparecen las materias aprobadas.
En el primer caso vemos que se rindid en la

instancia de examen final, pero no se

aprobd. La materia fue aprobada finalmente

al rendir el examen recuperatorio.

En el segundo caso vemos que se aprobd
directamente en el examen final.

Hota

Fecha Condicidn

Aprobada
Examen final
Recuperatorio
Sin cursarfCursando
Sin cursarfCursando
Sin cursar/Cursando
Sin cursar/Cursanda
Sin cursar/Cursanda
Sin cursar/Cursanda
Sin cursarfCursando
Aprobada

01/05/2008
07/05/2008

Examen final
Sin cursar/Cursanda
Desaprobada

20/04,/2008

Examen final
Sin cursar/Cursando

01/02/2008

En rosa vemos las materias
que fueron cursadas y
desaprobadas.

En el caso del ejemplo se
rindié Redaccién Empresarial
con 55 lo cual no alcanzé para
aprobar.

En amarillo aparecen las materias de las cuales todavia no se cargaron
notas. Las mismas pueden estar siendo cursadas o no. Solo al obtener nota
en un examen final o recuperatorio, cambiard el estado a verde (aprobada)

o rosa (desaprobada).

| R,



(Realizar Reclamos de notas) Si alguna de las
notas volcadas no coincidiera con las notas obtenidas,
debera realizar el reclamo usando el formulario
destinado a tal fin. Es importante consignar la mayor
cantidad de datos posibles, a fin de facilitar el trabajo
del personal de secretaria. Principalmente son
necesarios 3 datos por cada reclamo: el nombre de la
materia, la fecha en que se rindié el examen y la nota
gue se obtuvo.

IMPORTANTE: El cuadro de reclamos esta

pensado Unicamente para notas que se

encuentran mal consignadas. No asi para el caso
e de que las notas no aparezcan.

Desde el momento en que se rinde el examen
hasta que se cargan las notas en el sitio web puede
pasar un tiempo de hasta 2 semanas. Les rogamos
paciencia en la espera de las notas, ya que en época de

Generar reclamo de
notas:

Por favor ingrese la mayor cantidad
disponible de informacion sabre &l problema
con la nota en cuestion.

Por ejempilo:

- La nota 34 con fecha 12/02/2006 de la
materia Relaciones Pablicas, no
correzponde porgue no rendi en esa fecha.

- La nota 34 con fecha 12/02/2006 de la
materia Relaciones Pablicas, no
corresponde porgue obtuve un 76 en e=a
fecha.

- El dia 4/5/2006 aprobé Psicologia Laboral
con nota 87 pero no figura.

Ingrese su reclamo agui v luego presione
enviar.

Enviar

examen se tienen que cargar miles de notas y esto obviamente genera demoras.

Resultado de reclamos:

Para ver los resultados de los reclamos, asi como
los reclamos pendientes, se accede por el ultimo
botdn del mend llamado “reclamos”.

jHola Gustavo!

EZE.  [Descargar 2l Manual de
Sy Uso del Area Alumnos

L

Datos Personales /
Info Academica .
Fechas de Recuperatorios A
C\ Digital )
Bolza de Trabajo k.
Reclamoz

W



Bolsa de trabajo:
Aqui se podrd ver el listado de empresas que iHDlﬂ_ Gustavo!

ofrecen trabajo a egresadas de IASE,

. . . K. [Descargar 2l Manusal de
simplemente se ingresa por el botén “Bolsa de Am Uso del Ares Alumnos
Trabajo” para acceder al mismo.

A la derecha de cada oferta hay un botén —rera i /
) Info Academica |
“mas datos” que permite desplegar la Fechas de Recuperatorioe |\

CW Digital
Bolza de Trabain
Reclamos

informacién completa sobre la oferta laboral.



